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INTRODUCTION

Ce cours d’introduction est destiné a tous les webpublishers de 'UNIFR qui désirent se
familiariser avec I'interface de gestion du CMS MODX et acquérir les connaissances de base
nécessaires au maniement de l'outil. Aprés ce cours, les webpublishers seront en mesure de
modifier de maniére autonome des contenus existants d’un site web, d’y publier ou de remplacer
des images et des documents.

La participation au cours d’introduction est facultative mais recommandée aux webpublishers
qui ont peu d’expérience avec le maniement d'un CMS ou qui assument cette tache pour la
premiere fois.

En revanche, tous les webpublishers de 'UNIFR sont invités a prendre connaissance du
contenu de ce cours et a exercer les procédures qui y sont décrites. Ceci constitue un prérequis
obligatoire pour la participation au cours d’approfondissement.

1.1 QU'EST-CE QU’UN CMS

Il s’agit de I'abréviation de Content Management System, c’est-a-dire «systéme de gestion de
contenu». Concrétement, un CMS est un programme informatique qui facilite la création et la
maintenance d’'un site web en proposant des modéles de pages, un univers graphique et
typographique prédéfini, et différents types de contenus.

L’avantage d’'un CMS est qu’il permet une séparation du contenu et de la forme. Ainsi les
webpublishers peuvent se concentrer sur le contenu (textes, documents, images) sans avoir a
se préoccuper de la forme (identité visuelle, typographie, couleurs). La gestion de 'apparence
visuelle, qui requiert des connaissances techniques approfondies, est entierement centralisée
aupres des administrateurs.

L'UNIFR a fait le choix du CMS MODX pour la gestion de tous ses sites web publics et
institutionnels.

1.2 PARTICULARITES DES SITES WEBUNIFR

Les pages des sites de 'UNIFR sont toutes basées sur la méme ligne de présentation et
comportent certaines zones invariables.

La navigation globale

En cliquant sur ACCES RAPIDE s’ouvre tout en haut un volet qui sera le méme pour tous les
sites web, permettant un accés direct aux principaux services centraux ainsi qu’a toutes les
facultés.

+ > Faculté des lettres et des sciences humaines R X ACCES RAPIDE

Université Facultés Vous étes & Annuaire du personnel

Etudes Théologie Futurs étudiants F Plan d'acces

Campus B Droit Etudiants Bibliotheques

Recherche B Lettres et sciences humaines Médias §

Université B sciences économiques et sociales Chercheurs SuEETEL

Formation continue B Sciences et médecine Collaborateurs & Programme des cours
B Interfacultaire 8 Myunifr
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L’identité

Cette zone comprend le logo officiel de I'Université, ainsi que le nom du service, du département

ou de l'unité d’information dont émane le site web.
UNIVERSITE DE FRIBOURG

UNIVERSITAT FREIBURG Faculté des sciences et de médecine

o IRHETRE LM

La navigation principale

La navigation principale est constituée par le premier niveau de navigation. Elle est spécifique

a chaque site web.
E_—1
[

Home News & Events Faculté Sections Formation Recherche Services

- ]
La navigation secondaire

La navigation secondaire est constituée par les deuxiéme et troisieme niveaux de navigation.
Elle est contextuelle et varie en fonction de I'endroit dans lequel on se trouve dans le site web.

=N
r

Faculté

Profil o~
Le Mot du Doyen
Charte

Nos points forts

Historique
QOrganisation &
Décanat
Statuts et reglements b

Professeur-e-s

Postes vacants

Contact

Certaines pages de routage n’ont pas besoin de navigation secondaire. |l est alors possible de
désactiver cette zone (voir plus bas : modéles de pages).
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La zone de contenu

C’est a cette zone que se limite principalement le domaine d’intervention du webpublisher. Au
minimum, la zone de contenu contient un titre et un texte, voire également une image de
banniére et d’autres éléments de contenus. On verra aussi qu’elle peut étre divisée en plusieurs
colonnes en fonction des besoins.

Le Footer

Profil

La Faculté des sciences et de médecine de I'Université de Fribourg est une institution de renom qui vise l'excellence
tant au niveau de la recherche que pour l'enseignement. Elle est située au ceeur du parc scientifique et
technologique du plateau de Pérolles.

Elle encourage un enseignement supérieur et une recherche fondamentale de haute qualité dans une large
gamme de domaines scientifiques et en médecine. Les valeurs qui fondent son action sont lexcellence,
I'humanisme, la rigueur intellectuelle et l'application de hauts standards éthiques.

Limportance donnée aux activités de recherche attire & la Faculté des scientifiques des chercheurs de niveau
international. Plus de 2'000 étudiant-e-s et 70 professeur-e-s, issus de plus de 70 pays, conférent a notre institution
sa richesse culturelle, dans une atmosphére familiale empreinte de multilinguisme.

Le footer (ou pied-de-page) sur fond bleu, est spécifique a chaque site web et permet de répéter
un contenu invariable sur toutes les pages d’'un site. En principe il contient une carte du site
(sitemap) ainsi que les données de contact de l'unité, mais d’autres configurations sont

possibles.

RECHERCHE FACULTE CONTACT
of Research Profi Université de Fribourg
nces et de médecine
Chemin du Musée 8
CH-1700 Fribourg
scimed@unifr.ch
www.unifr.ch/scimed

f ¥ oin B
SERVICES

Bibliothéqu

animaux
P
din botanique
locaux
ally
lle publique DOKPE
and Ce

© Université de Fribourg | Impressum | Mentions légales | Numéros d'urgence
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La page d’accueil

La page d’accueil posséde un agencement particulier avec un certain nombre d’éléments
obligatoires et une zone de contenu répartie sur trois colonnes. Cet agencement est soumis a
quelques régles qui s’appliquent a tous les sites de 'UNIFR. Ces régles seront abordées dans
le cours d’approfondissement.

Identité visuelle et couleurs

L’identité visuelle (couleurs, layout, typographie) est strictement la méme pour tous les sites de
FUNIFR. La seule variation qui intervient est un code de couleurs qui difféere en fonction des
facultés. Ce code de couleurs constitue une aide a I'orientation des utilisateurs. Il est donc en
principe contraignant pour toutes les unités organisationnelles. Les différentes couleurs
facultaires se déclinent comme suit :

Faculté de théologie Faculté des lettres Faculté de droit
Faculté des sciences éco Facultés des sciences Interfacultaire

Responsive Webdesign

Les sites web de 'UNIFR ont un comportement « responsive » c’est-a-dire que I'agencement
des pages et la disposition des contenus s’adaptent automatiquement en fonction des appareils

(ordinateurs traditionnels, tablettes, smartphones) sur lesquels ils sont consultés. Cette
technologie fait appel a la notion de layouts et de boites qui vont se réagencer en fonction de
la largeur de I'écran sur lequel la page web est lue.

e mils MW 8

A TR it | PP | At

T ]
H frveriripinen

Enadtt  Camouabfe  Recreiche Facub N e

i

omar L

Université de Fribourg
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2. ACCES A L’'INTERFACE DE GESTION

2.1 CONNEXION AU MANAGER MODX

La connexion a l'interface de gestion d’un site web s’effectue via un navigateur en complétant
'URL du site web par la terminaison /manager.

Exemple : votre site web posséde 'URL www.unifr.ch/uniguest
L’accés au Manager MODX se fera par 'TURL www.unifr.ch/uniguest/manager

Cliquez ensuite sur Login SWITCH edu-ID afin de pouvoir vous identifier a 'aide de votre
identifiant SWITCH edu-ID.

2% MODX

MODX Revolution

Username

Password

(O Remember me

Login SWITCH edu-ID

& Pour le travail dans le Manager MODX il est vivement recommandé d’utiliser le
navigateur Chrome €. Lutilisation de tout autre navigateur (Firefox, Internet Explorer
ou Safari) est fortement déconseillée. Si vous ne disposez pas de Chrome sur votre
ordinateur personnel, votre correspondant informatique pourra vous aider a l'installer.

2.2 OCTROI DES DROITS D’ACCES

La gestion des droits d’accés au Manager MODX est centralisée auprés d’UNICOM. Si vous
avez la charge de modifier les contenus d’un site web mais que vous ne disposez pas des accés
nécessaires, veuillez effectuer une demande d’accés auprés de webmaster@unifr.ch.
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2.3 PRESENTATION DE L’INTERFACE DE GESTION
Arborescence du site

Dans la colonne a gauche, choisissez I'onglet Resources pour faire apparaitre I'arborescence
compléte de votre site web.

Resources Files
AR

~ @ Website

K Home (1)

~Q fr

News & Events (30)
Département (11)
Etudes (18)
Recherche (23)

de

T O FpEESN

Home (5)

» 8 Departement DE (28)

» I Department EN (51)

Contextes linguistiques

Si votre site est plurilingue, vous verrez apparaitre dans I'arborescence plusieurs contextes
linguistiques. Si I'un des contextes est fermeé, vous pourrez 'ouvrir et dérouler son contenus en

cliquant sur licéne " .

Répertoire des fichiers

Dans la colonne a gauche, choisissez I'onglet Files puis le dossier Public pour faire apparaitre
le répertoire des fichiers stockés sur votre site (images, documents pdf, etc.).

Resources  Fi
» = CDN
~ = public

~ BB mesimages
~ B8 team
[ portrait 900,600 jpg
[ bacher1600_670jpg
[ creche1600_800.jpg
[ sciencefiction2_1600_670 jpg
» Im uploads
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Déconnexion

Pour quitter MODX, pointer avec la souris sur le symbole [, puis cliquer Logout.

®.

Edit Account

Files
E % @R .

~ @ Website ' Guiding the

Resources

3. EDITION DES PAGES

3.1 CREER UNE NOUVELLE PAGE WEB

Placer le curseur de la souris sur la page supérieure dans laquelle la nouvelle page web doit
étre créée. Effectuer un clic droit et sélectionner Create =@ Document.

» BB News & Events (30)
~ B= Département (11)

Département (11)

B Profil(12)

K Frofi2 (13) Overview

B Team (14) Edit

I Bibliothéques (17) Quick Update
» BB Etudes (18) Duplicate

» BB Recherche (23) Refrash

Create

Document

~ @ de .
Quick Create b Static Resource
B Home (5) Unpublish Symlink
Delete Wehblink
Sort By 3 7
+ B Departement DE (28)
View

Saisir un titre dans le champ Title. Ce dernier sera affiché par le navigateur lors de la
consultation de la page et utilisé comme critere par les moteurs de recherches tels que Google.

Title*

Présentation du service de mobilité universitaire

@ Privilégier des titres courts et porteurs. Eviter un titre tel que « a propos de notre
service » qui n’aidera pas au référencement de votre page. Eviter aussi les abréviations
et les sigles.

Le champ Resource Alias peut étre renseigné par un texte qui servira a former le chemin
d'accés a la page web. Si aucun texte n’est saisi, le systtme va générer un alias
automatiquement. Il pourra étre modifié ultérieurement.

Resource Alias

presentation
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& Attention de ne pas utiliser de caracteres spéciaux, accentués et des espaces dans le
nom de l'alias. Si le titre de votre page contient des accents et qu’un alias a été généré
automatiquement, il est vivement conseillé de modifier I'alias ultérieurement afin de
supprimer ces accents.

Saisir éventuellement un titre alternatif plus court dans le champ Menu Title. C’est ce titre qui
s’affichera dans la navigation du site web. Recommandé si le titre de la page est trés long.

Menu Title

Présentation

Sélectionner un modele de page dans le menu Uses Template, parmi les options Full, Home
ou Sidebar (les autres modéles disponibles ne sont pas pertinents pour des pages de contenu).

}Uses Template

BaseTemplate -
Template

L1

BootstrapTemplate - Bootstrap

Footer - Webunifr template
The footer of your website, now generat...

Full - Webunifr femplate
The full width template

Home - Webunifr template
The home base

Sidebar - Webunifr template
The full width template with sidebar menu

webnews - Webunifr extra
The webnews container -

Le modele de page définira 'ossature de base de votre nouvelle page.

Fomes o Full

Ce modele génére une ossature occupant toute la largeur
disponible et sans navigation secondaire.

Sidebar

Ce modéle génére une ossature divisée en deux zones, avec une
zone de contenu sur la droite et une zone ou s’affiche le menu de
navigation secondaire sur la gauche.

Home

Réservé pour la page d’accueil de votre site.
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3.2 PUBLIER, RENDRE UNE PAGE INVISIBLE OU LA SUPPRIMER

Pour publier une page, I'option Published devra étre cochée. Tant que la page n’est pas
publiée, elle ne sera pas accessible pour vos visiteurs et n’apparaitra pas dans la navigation,
malgré le fait que vous puissiez la visualiser en tant qu’éditeur.

[ Hide From Menus
[+ Published

Pour publier une page tout en gardant cette page invisible dans la navigation, I'option Hide
From Menus peut étre cochée. Dans ce cas, le visiteur devra disposer d’un lien direct vers la
page pour pouvoir la consulter.

[ Hide From Menus

[ Published

Pour supprimer une page, effectuer un clic droit de souris sur la page en question dans
l'arborescence et sélectionner Delete.

* I8 Etudes (18)

Etudes (18)
v @ Recherche (23)
Owverview
@ de Edit
) Quick Update
& Home (5) Duplicate
Refresh

Create 3
Cuick Create »

Unpublish
I Delete I

Sort By 3

+ @ Departement DE (28)

View

L’opération de suppression est réversible. Elle peut étre annulée par un clic droit de souris sur
la page en question dans I'arborescence puis en sélectionnant Undelete.

3.3 DEPLACER UNE PAGE WEB

Pour déplacer une page dans I'arborescence, il suffit de sélectionner la page web, de maintenir
pressée la touche gauche de la souris et de glisser la page web dans le dossier de destination.

3.4 DUPLIQUER UNE PAGE

Pour dupliquer une page, effectuer un clic droit de souris sur la page en question dans
'arborescence et sélectionner Duplicate. La page est alors dupliquée avec tout son contenu.
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» B Etudes (18)

Etudes (18)
» B Recherche (23)

Qvervisw
> @ de Edit
Quick Update
I Home (5) -
Home 5

oo Refresh

Create 3
Quick Create

Unpublish
Delete

» @ Departement DE (28)

Sort By 3

View

@ Pensez a procéder par duplication lorsque vous aurez a préparer plusieurs pages avec
une structure de contenu similaire. En effet, il est beaucoup plus rapide de dupliquer une
page existante et d’adapter les contenus que de créer une page vierge et d’ajouter des
contenus.

3.5 VIDER LE CACHE DE MODX

Lorsque des modifications interviennent dans la structure de navigation (création, déplacement
ou suppression de pages), il est possible que ces modifications ne soient pas directement
répercutées dans la visualisation du site web. C’est di a I'effet de cache (mémoire temporaire)
de MODX. Dans ce cas, il est recommandé de vider le cache de MODX.

Pour ce faire, sélectionner dans la barre d’outils supérieure 'onglet Manage, puis Clear Cache.

¥ MODX Revolution

9 MODX Revolution 2.5.2-pl BETET R AFie

Users

Clear Cache

Delete Cache files in all Contexts

Remove Locks

Flush Your Permi

C1e
& Exercice 1

e Se connecter au Manager MODX du site web dédié a ce cours (www-
test.unifr.ch/demo.../manager)

e Créer une nouvelle page avec le titre « Ma premiere page web » en dessous de la
page « Département » du contexte linguistique qui vous a été attribué

e Utiliser le modele de page « Sidebar » pour cette page

o Ultiliser « votre prénom » comme titre de menu et publier la page
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4. EDITION DES CONTENUS

4.1 MODIFIER LE TEXTE AVEC L’EDITEUR DE TEXTE

Pour éditer le contenu d’'une page, effectuer un clic gauche sur cette derniére dans
I'arborescence. Scroller éventuellement vers le bas jusqu’a atteindre la hauteur de I'éditeur de
texte.

Sila surface de I'éditeur de texte vous parait trop petite, un clic sur b2 permet d’agrandir I'éditeur
en plein écran.

+ Add Content

» B News & Events (30)
~ B Département (11)
B Profil (12)

B Pofi2 (13)

+ Add Layout

# Layout Settings &

E Team (14)
B Biblicthéques (17)
» @ Etudes (18) Rich Text
+ I8 Recherche (23)
File~ Edit~ Insert~ View~  Fom * Table ~ Tools ~
v @ de
Fomasv B I I = = S EvE =
B Home (5) P 0 & HE- — micons o 32
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Maecenas egestas tempus
« B Departement DE (28) massa, ut ultricies tortor luctus ut. Nullam vitae lectus molestie, convallis orci ac,
& Profil [translations pending] (29) tincidunt metus.
Cras laoreet risus at elit lobortis, nec pellentesque nisi cursus. Nunc id erat ut ligula tempor
+@ en bibendum ac id negue. Nunc viverra, ipsum quis egestas posuere, nisi felis consequat nisl,
- non sollicitudin enim elit sit amet lectus. Praesent porttitor, purus in congue dapibus, mi
B Home () quam laoreet mi, suscipit sagittis sapien felis nec nunc.
+ Aliqguam malesuada,
* justo ut ultricies laoreet,
» I Department EN (51) « erat tortor fermentum enim,

p » strong

Les options a disposition pour formater votre texte sont réduites. Ainsi, il n’est pas possible de
changer la police, la taille ou la couleur d’un texte. Cette restriction est délibérée et permet de
garantir une unité de forme sur 'ensemble des sites web de 'UNIFR.

Les styles prédéfinis, disponibles sous Formats, offrent des formatages fort attrayants.

Les styles Headers sont destinés a marquer un texte comme titre et permettent de définir sa
taille.

File = Edit ~ Insert ~ View ~ Format ~  Table - Tools ~

Fomas~ B I L = = = =~ =~ = =
&£ [N

Jeades d Header 2

Inline 4

Blocks , Header3

Icons »  Header 4

Infobox ’ Header 5

Alignment 4 Header 6

Les styles Infobox permettent de mettre en évidence un paragraphe particulierement important
en lui ajoutant une couleur de fond. Veuillez respecter ici le code des couleurs facultaires.
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File ~ Edit ~ Insert ~  \ e~ Tools -

Formals + B Standard EEYErE =
£ [ mB@ mEm~ — | [Orange
Headers ’ Branded
Inline Y
Blocks ’
lcons ’
Alignment ' Economics
|

Les styles Alignment permettent de définir I'alignement des paragraphes. L’alignement
standard des textes est a gauche. Dans des cas spécifiques, il est possible de centrer un texte
ou de l'aligner a droite. L’alignement justifié n’est pas possible.

Lors de I'importation d’un texte a partir d’'un document Word par copier/coller, des formats
étrangers peuvent étre importés et risquent de poser des problémes d’édition ou de bloquer
I'éditeur. Il est impératif dans ce cas de nettoyer le formatage intrus. Pour cela on peut:

1. Utiliser le bouton Paste as text pour coller le texte dans I'éditeur;

Edit v Insert~  View

4 Undo

3 Cut
[ Copy
) Paste

Paste as text

2. Utiliser la commande Clear formatting L qui va bter tous les formatages inutiles.

@ Pour les rédacteurs-trices qui sont a l'aise avec le code HTML, le bouton < permet de
basculer en mode HTML et de modifier le code.

4.2 CREER DES LIENS AVEC L’EDITEUR DE TEXTE
Pour créer un hyperlien a l'intérieur d’'un texte, commencer par sélectionner le texte en question
&

dans I'éditeur. Cliquer ensuite sur le bouton

File - Edit ~ Insert ~ View - Format ~ Table ~ Tools -

-

-~ Fomas B J L. =

Swiss universities Insertfedit link

The university of [EIEERNEand the university of Zurich as member of the swiss universities.

Le champ Url va permettre de définir la cible du lien.

e Pour un lien vers une autre page interne de votre site, rechercher le nom de la
page en question dans le champ Search puis sélectionnez la page-cible
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Insert link

ur

a

Search département|

Départemeant (11)

Text to display

Departement DE (28)
Title

Department EN (51)
Target MNone -
Class None ~

e Pour un lien vers un site externe, saisir 'lURL compléte

ur hitp:/www_berkeley edu/ | &
Search
Text to display University of Berkeley

e Pour un lien vers un document PDF, sélectionner le fichier PDF a afficher via un clic

sur ® (voir plus bas =» Intégrer un document dans une page)
url ‘ ‘

A

Le champ Target va permettre de définir le comportement d’ouverture du lien.
e Pour tous les liens internes, laisser I'option sur None ; le lien s’ouvrira dans la
méme fenétre de navigateur ;

Target None -

e Pour les liens externes, changer I'option sur New Window, si vous souhaitez que le
lien s’ouvre dans une nouvelle fenétre de navigateur. Cette option est déconseillée
dans la plupart des cas.

Target None -

Le champ Class va permetire de définir le style graphique de I'hyperlien et de mieux le rendre
visible pour I'utilisateur. Parmi les nombreuses classes, seules les classes marquées en bleu
sont pertinentes pour les rédacteurs-trices.

e Class Link pour un lien simple sans symbole. Le lien se positionne
automatiquement sur une nouvelle ligne.

Simple link

e Class =>Link pour un lien vers une page interne de votre site. Le lien se positionne
automatiquement sur une nouvelle ligne. Convient également pour une liste de liens.

=» Link to an internal page
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e Class External link pour un lien vers une page externe a votre site. Le lien se
positionne automatiquement sur une nouvelle ligne.
[7 Link to an external page

e Class Download pour un lien vers un document a télécharger (PDF ou autre). Le
lien se positionne automatiquement sur une nouvelle ligne

4 Link to a document

e Class Inline link pour un lien a l'intérieur d’un texte
Lorem ipsum dolor inline link sa
dipscing elitr, sed diam nonumy.

e Class Inline link right after pour un lien vers une sous-page a l'intérieur d’'une
boite, une invitation a consulter des informations complémentaires.
Link to a subpage —»

4.3 AJOUTER DES CONTENUS A UNE PAGE

Pour ajouter du contenu a une page, par exemple dans le cas d’une nouvelle page vierge, il est
nécessaire de cliquer sur +Add Content, puis de sélectionner un élément dans la liste des
éléments disponibles.

Content A
+ Add Layout

7 ¥ Layout Settings v

+ Add Content

1

Add Content X

Please select the type of content to insert into the layout. Hover over the name to check a longer description.

Standard
Here you find the standard element that you need
Ab > 9
H1 C — - m— o
Title Rich Text Accordion Tabs Links list Quote Spacer
ER k] = =N
» —
BB Abc v al = Al
| | | | ] ]
Table Box 1 Box 2 Box 3 Box 4 Box 5 Banner image
EI EEE - [:a] [Ca]
LN LN LN L]
Banner slideshow Image Gallen Gallery 2 Gallery 3 Gallery 4 Video URL
M o E 1
I e
Google Maps Snippet News list Subcolumns

Un clic sur Save va sauvegarder la nouvelle page web.
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m Close Helpl

[

Un clic sur View va ouvrir une prévisualisation de la page web dans un nouvel onglet du

navigateur.
Duplicate Delete % Close Help!

4.4 PRINCIPAUX ELEMENTS DE CONTENU

La liste compléte des éléments de contenus a disposition dans MODX est décrite dans le
Lexique MODX (voir la documentation en ligne https://www.unifr.ch/unicom/fr/web/doc/).

Nous nous contentons ci-dessous de décrire les éléments de contenus les plus courants et leur
contexte d’utilisation.

H1  Elément - Title . .
Seitentitel H2
S'utilise pour placer un titre ou un sous-titre dans Untertitel H3
une page de contenu. Ne s'utilise pas sur la page Untertitel H4
d’accueil. Untertitel H5

AbC  Elément - Rich Text

S'utilise pour placer du texte dans une page de
contenu et le formater

£z Elément - Table

Titel Autor Jahr

Verstand und Gefuhl Jane Austen 1811

S'utilise uniquement pour présenter des données Leben auf dem
sous la forme d’un tableau ou d’une matrice. .

Mark Twain 1883

John Dos
Passos

Manhattan Transfer 1925

Ne s'utilise pas pour faire de la mise en page de
texte. Ne s'utiliser pas sur la homepage.

Box 1 — Infobox
Informations
S'utilise pour mettre en valeur ou rendre attentif . tiemz
I'utilisateur & une information importante au sein s

de la page, ou dans la colonne contextuelle droite

d’'une page standard. Ne s’utilise pas pour de longs

contenus texte (lui préférer un élément Richtext)
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[ = |
A Box 2 — Teaser box
[ |

S'utilise pour mettre en valeur, faire une promo sur

la homepage ou détailler des sous-pages dans une

page de routage. Ne s’utilise pas pour mettre le ] ,
i , s ies Freiburg eine gute Wahl

focus au milieu d’un contenu texte (lui préférer une

Box 1), ni pour placer de longs textes Bl R T ok

excellence

Iz

Box 3 — Visual teaser box

S'utilise pour détailler des sous-pages dans une
page de routage ou pour faire une promo ou mettre
en valeur dans la sidebar contextuelle. Ne s’utilise
pas pour mettre le focus au milieu d’'un contenu texte
(lui préférer une Box 1), ni pour placer de longs
textes.

4.5 SETTINGS DES ELEMENTS DE CONTENUS

La plupart des éléments de contenus disposent de paramétres spécifiques qui peuvent étre

modifiés en appelant les Settings visualisés par une roue d’engrenage en haut a droite de
chaque élément.

Box1 E
File ~ Edit~ Inset~ View ~ Format~ Table ~
Tools ~

Fomais~ B [ L E E =
=E-E-=2 2 & 0 ®
i~ — wicons <> 33

Lien (Call to action) —

Attention : les Settings sont contextuels et peuvent varier en fonction des éléments de contenu.
Selon les cas d'usage, vous pourrez notamment y paramétrer :

e La couleur de fond d'un élément

e La taille d’'un élément

e L’espacement d’'un élément par rapport a I'élément précédent ou suivant
e Le lien-cible vers lequel un élément doit mener

e La vitesse de défilement d’un élément.

C1e
& Exercice 2

e Insérer un titre et un texte dans le contenu de la page précédemment créée. Placer
un lien dans le contenu vers la page supérieure « Département ». Faire en sorte que
ce lien soit marqué en bleu et précédé d’une petite fleche.
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5. TRAVAIL SUR LA MISE EN PAGE

5.1 RESPONSIVE WEB DESIGN ET LAYOUTS

Les sites web de 'UNIFR ont un comportement « responsive » c’est-a-dire que I'agencement
des pages et la disposition des contenus s’adapte automatiquement en fonction des appareils
(ordinateurs traditionnels, tablettes, smartphones) sur lesquels ils sont consultés.

Ce mécanisme s'appuie sur un systéme de grille qui structure 'agencement de chaque page.
En mode desktop, la grille peut avoir la forme de plusieurs colonnes disposées 'une a cété
de l'autre. En mode tablette ou smartphone, les colonnes vont s’adapter a la largeur d’écran
disponible et éventuellement se réarranger de maniére verticale.

Il est important de réfléchir a la grille d’'une page web avant d’'y placer des contenus. Pour
construire cette grille, MODX met a disposition les Layouts ou agencements de contenus. Les
Layouts sont des conteneurs qui définissent la structure de la page et son comportement
responsive, et qui pourront ensuite accueillir des éléments de contenus.

oss |
Par défaut, une nouvelle page web contient un seul layout qui occupe toute
la largeur disponible.

O
Une autre grille fréquemment utilisée est 'agencement sur deux colonnes
2/3 + 1/3 qui permet par exemple de distinguer un contenu principal et un
contenu secondaire.

oo |

En fonction des besoins spécifiques, on pourra également construire des
grilles plus complexes.
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5.2 AJOUTER UN LAYOUT

Dans une page nouvellement créée, un layout par défaut est automatiquement ajouté. Il occupe
toute la largeur disponible. En fonction des besoins de mise en page, il est possible d’ajouter
des layouts supplémentaires.

Cliquer pour cela sur + Add Layout. Les layouts suivants sont disponibles :

Add Layout b 4

Choose the Layout to add to the Content

Templates

Landing 1 Standard page 1 Standard page 2 Team

Layouts

Layout 1/1
Une seule colonne dans I'espace de contenu. C’est le layout par défaut a utiliser
dans la plupart des cas.
Layout 2/3 + 1/3
—
S'utilise typiquement pour créer un agencement avec une colonne de contenu
principale et une colonne secondaire contextuelle.
Layout 1/2 + 1/2
I
S'utilise pour ordonner des boites sur deux colonnes de largeur égale ou pour
aligner un texte avec une grande image.
Layout 1/3 + 1/3 + 1/3
I
S'utilise pour ordonner des boites sur trois colonnes de largeur égale.
Layout1/4 +1/4 + 1/4 + 1/4
I
S'utilise pour ordonner des boites sur quatre colonnes de largeur égale.
Layout 1/4 + 3/4
I
A utiliser dans des cas rares, par exemple pour aligner une petite image sur la
gauche, avec un texte sur la droite.
Layout 3/4 + 1/4

A utiliser dans des cas rares, par exemple pour aligner un texte avec une petite
image sur la droite.
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5.3 DEPLACER LES ELEMENTS D’UNE PAGE

A Tintérieur d’'une page, il est possible d’'une part de déplacer les layouts I'un par rapport a
'autre mais également de déplacer des éléments de contenus d’un layout vers un autre.

Pour déplacer un layout, il suffira d’utiliser les fleches « Move Up » et « Move Down » visibles
a droite de « Layout Settings ».

7 £ Layout Setting

Title

Heading 2 = Motre team

+ Add Content

Pour déplacer un élément de contenu, procéder par glisser-déposer :
1. positionner le curseur de la souris dans la partie supérieure de I'élément a déplacer

2. cliquer sur I'élément, maintenir le bouton enfoncé, et déplacer I'élément vers sa
nouvelle position

3. ne relacher le bouton de souris que lorsque le pointeur a atteint sa cible.

I+ 13 +113

#Delete €
Box 1

File =

# Layout Settings v

+ Add Content + Add Content

Format ~
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6. GESTION DES IMAGES

Le Manager MODX met a disposition deux éléments de contenus pour publier une image a
I'intérieur une page. lls n'ont pas le méme usage.

Media — Banner Image

S'utilise pour placer une image comme banniére
dans une page de routage ou une page de contenu.
L'image sera automatiquement rognée pour
correspondre au format banniére.

Titre de ma page H2

@ Media - Image Titre de ma page H2
|

S'utilise pour placer une image éditoriale au sein du
contenu texte. L'image sera automatiquement
redimensionnée en fonction de la largeur disponible
mais pas rognée. |l est possible de placer un lien sur
l'image et d’activer un effet d’agrandissement.

A Théoriquement, il est également possible d’ajouter des images via I'éditeur de texte.
Cette solution est néanmoins a proscrire absolument car elle risque de provoquer une
déformation de I'image en mode responsive.

Rich Text

File = Edit = Insert = View « Format ~  Table - Tools ~
4 Fomas~ B J L = E E £~ £~ & =
& H x H~ — micons o 3

6.1 AJOUTER UNE BANNIERE A UNE PAGE

Cliquer sur + Add Content , puis sélectionner I'élément Banner Image.

Banner image

& Une banniere se place toujours en premiéere position dans votre page (avant le titre et
avant le texte). Choisissez donc le bouton +Add Content situé tout en haut de la page.

Depuis I'élément Banner Image, deux boutons permettent d’insérer une image.
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Choisir Choose si vous voulez insérer une image qui existe déja dans I'un des répertoires
physiques de votre site web.

Banner image

Choose Upload From URL or drop an image here

En cliquant sur Choose, vous accédez au Media Browser (I'explorateur de fichiers) de votre
site web.

Dans le menu déroulant en haut a gauche sélectionner le répertoire a partir duquel 'image doit
étre insérée.

'mE ® Filter SertBy:  Mame View:  Grid

public Mo files match the specified fifer

CDN

public

e Le répertoire public contient tous les fichiers (images, PDF, etc.) en usage sur votre
site web. Dans ce répertoire et ses sous-dossiers, vous pouvez charger de nouvelles
images (clic-droit sur le dossier de destination, puis Upload Files)

e Le répertoire CDN contient une collection d’images mises a disposition de maniére
centralisée par 'UNIFR. Vous pouvez utiliser librement ces images pour vos pages
web. Le répertoire CDN est accessible en lecture seule. Vous ne pouvez pas y
charger de nouvelles images. Son contenu est géré par le weboffice.

Parcourir ensuite la structure du répertoire jusqu’a 'emplacement ou se trouve I'image a insérer
et double-cliquer sur 'image souhaitée. L’'image est alors ajoutée dans I'élément Banner

Image.

Choisir Upload si vous voulez insérer une image a partir de votre espace de travail.

Banner image

Choose Upload From URL or drop an image here
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En cliquant sur Upload, vous accédez a I'explorateur de fichiers de votre ordinateur.

Parcourir ensuite votre explorateur jusqu’a 'emplacement ou se trouve l'image a insérer et
double-cliquer sur 'image souhaitée. L'image est alors téléchargée et ajoutée dans 'élément
Banner Image.

6.2 AJOUTER UNE IMAGE A UNE PAGE

Cliquer sur + Add Content , puis sélectionner I'élément Image.

mage

& Une image ne se place jamais en premiere position dans votre page. Utiliser la Banner
Image pour cela.

Procéder selon les instructions du chapitre précédent pour insérer une image dans I'élément de
contenu (via Choose ou Upload)

Pour placer un lien sur 'image, indiquer la cible du lien dans le champ Link. Si le lien doit mener
a une autre page de votre site, saisir le nom de la page en question dans le champ.

Pour activer un effet d’agrandissement sur votre image, cochez la case Click enlarge.

Start typing the name of a resource, external link or email address

(]

Il est également possible d’ajouter une légende a votre image. Cette légende sera notamment
utile aux moteurs de recherche et aux personnes malvoyantes.

6.3 RECADRER UNE IMAGE DANS MODX

Il arrive que les images que vous ajoutez dans vos pages ne correspondent pas aux dimensions
recommandées. Cela peut provoquer un mauvais cadrage, essentiellement pour les images de
banniére.

Dans d’autres situations, pour des raisons esthétiques, il est important que toutes les images
d’'un méme type aient les mémes proportions - par exemple les portraits d’une page d’équipe.

Dans ces situations, vous pouvez recadrer vos images directement dans MODX.

Aprés avoir inséré une image dans votre page, survoler 'image avec la souris et cliquer sur le
bouton Crop Image.
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Banner image

i

Une fenétre de recadrage s’ouvre, dans laquelle vous pouvez opter pour trois ratios de

recadrage :
ASPECT RATIO
Banner Square Free
{Portrait)

e Banner : pour un recadrage optimal des images de banniéres (toutes les images

insérées via les blocs Banner Image ou Banner Slideshow)

e Square : pour un recadrage carré optimal des photos de personnes (par exemple

dans le cadre d’'une page d’équipe)

e Free : pour un recadrage libre

Vous pouvez aussi saisir directement, dans les champs prévus, les dimensions recommandées

du recadrage en indiquant leur valeur en pixels.
RESIZE

Criginal: 2121 = 1414px

1600 = BT0

Dimensions de recadrage recommandées :

e Images de banniéres : 1600 x 670 pixels

e Images utilisées dans les boites (box) : 800 x 335 pixels

o Dimension des photos de personnes : 500 x 500 pixels (rapport carré)

Déplacez ensuite le cadre de recadrage sur votre image pour sélectionner la partie de I'image

que vous voulez garder, puis cliquez sur Save.
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Crop Image X

RESIZE

Original: 2121 = 1414px

1600 = | 670 ¥

ASPECT RATIO

Banner Square Free
(Portrait)

ADVANCED

A Les images du CDN ne peuvent pas étre recadrées. Elles sont déja prétes a I'emploi
pour un usage comme images de bannieres ou images de boites.

6.4 UTILISER SES PROPRES IMAGES

Il est évidemment possible d’utiliser vos propres images pour illustrer votre site web. Pour vos
images de bannieres ou de boites, il convient cependant de respecter quelques spécifications
formelles.

Directives pour le choix des images de banniéres et de boites

e Privilégier les photographies

¢ Renoncer aux images de faible qualité

e Privilégier les formats et sujets horizontaux
e Pas de textes surimprimés

e Pas de graphiques

e Pas de logos

e Pas de fond blanc

o Clarifier les droits d’utilisation (copyright) des images
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OPEN@ACCESS

Prix
Bartolomé
de Las Casas '

C1e
& Exercice 3

e Insérer une image en tant que banniére dans la page que vous venez de créer.
Faites-le une premiére fois en choisissant une image depuis la collection du CDN,
puis une seconde fois en uploadant une image provenant de votre propre espace de
travail.

7. GESTION DES DOCUMENTS

Pour une publication correcte de documents sur votre site web, il convient aussi de respecter
quelques spécifications techniques.

Spécifications techniques pour les documents :

e Format PDF de préférence
e Format ZIP pour des paquets de fichiers
e Taille maximale recommandée 3 MB par document

e Pas de fichiers vidéo (.mp4, .mov, .mpeg, etc.)

e Nom de fichier sans caractéres spéciaux, ni accent, ni espaces
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7.1 CHARGER UN DOCUMENT DANS LE MEDIA BROWSER

Si votre document satisfait aux critéres énoncés ci-dessous, il faudra le charger dans votre
répertoire de fichiers afin de pouvoir I'utiliser sur une ou plusieurs pages.

Pour ce faire, sélectionner dans la barre d’outils supérieure l'onglet Media, puis Media
Browser.

¥ MODX Revolution
— 4 | MODX Revolution 2.5.2-pl

Content Media Extras Manage

Media Browser

View, upload and manage media

Dans le répertoire public, sélectionner le sous-dossier dans lequel le document va étre
déposé. Ou, si nécessaire, créer un nouveau sous-dossier.

Effectuer un clic droit de souris sur le nom du sous-dossier et choisir Upload Files.

L_IE RO,

public

41

- public

- @ mesimages

B mondossie
Create Directory Here

+ I team )
@ bacher 1600 Chmod Directory
[ creche1600 Rename

: : _— Refrash Directory
[& sciencefictionZ ¥

B uploads | Upload Files |
Create File
Quick Create File

Delete Directory

Utiliser le bouton Choose file(s) pour aller chercher le fichier a télécharger sur votre place de
travail.

& Veérifier que le nom de fichier ne contienne aucun caractére spécial, accent ou
espace.
Confirmer le téléchargement en cliquant sur Upload.

Il est possible de charger au maximum 100 documents simultanément.
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Upload destination: mesimages/mondossier/ x

File State
Choose file(s) Empty list | = Upload Close

Le fichier est alors téléchargé et déposé dans le sous-dossier qui a été indiqué comme cible.

7.2 INTEGRER UN DOCUMENT DANS UNE PAGE

La maniere la plus usuelle pour publier un document dans une page consiste a créer un lien
vers ce document a l'aide de I'éditeur de texte. On veillera par ailleurs a utiliser un texte
d’accroche court et significatif et a rendre le lien suffisamment visible en lui appliquant le style
adéquat.

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium
doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae
inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta s
Nemo enim ipsam voluptatem guia voluptas sit as
fugit, sed quia consequuntur magni dolores
sequi nesciunt.

raut odit aut
ratione voluptatemn

+ Télécharger le programme

Ouvrir la page dans laquelle le document doit étre intégré. Ajouter un élément Rich Text ou
utiliser un élément Rich Text déja présent sur la page.

Saisir un texte d’accroche significatif, par exemple « Télécharger le programme » et

sélectionner ce texte. Cliquer ensuite sur le bouton &

Rich Text
File~ Edit~ Inset~ View~ Format~ Table ~  Tools ~
] Fomats~ B I L E E E £~ - E 5278 N H
A~ — mwicons <o 2

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptates Usantium doloremque

laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae g
beatae vitae dicta sunt explicabo. Nemo enicaiees
odit aut fugit, sed quia consequun BN dolores eos qui ratione voluptatem sequi nesciunt.

elécharger le programni .

Dans le champ Url sélectionner le fichier PDF a intégrer via un clic sur =

ur ‘

A
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Parcourir ensuite le répertoire public jusqu’a 'emplacement ou se trouve le fichier a insérer.

Double-cliquer sur le fichier souhaité.

NG Filter SotBy  Name view  Grid
Create Directory
pub

- public

~ I documents
Document_annexe: EN1005a945. pdf SES_Grafik_F_D_..

[ Document_annexe_1 pdf

[A EN1008a946 pdf

|2 SES_Grafik_F_D_E pdf
» B mesimages

Y /assets/public/documents/Document_annexe_1 pdf

Dans le champ Target changer éventuellement I'option sur New Window, afin de forcer
'ouverture du document dans une nouvelle fenétre de navigateur.

Target New window v

Dans le champ Class sélectionner I'option Download pour appliquer le style approprié au
lien.

Class Download v

7.3 BIEN GERER LE REPERTOIRE DE FICHIERS

Le répertoire de fichiers constitue la centrale de données de votre site web et il est important
de respecter quelques régles pour garantir une bonne gestion a long terme de ses contenus.

1. Structurer le répertoire de fichiers en plusieurs sous-dossiers (par exemple par
type de document : publications, flyers, plan d’études, etc., ou par chronologie)

2. Séparer les dossiers contenant des documents de ceux contenant des images

3. Eviter absolument les caractéres spéciaux, accents et espaces dans les noms
de fichiers et les noms de dossiers

4. Ne jamais renommer ou déplacer un dossier dont les documents sont publiés sur
les pages (lien cassé)

5. Ne jamais renommer un document qui est publié sur une page (lien cassé)

6. Ne stocker sur le répertoire que des documents publics (tous les documents
seront indexés par Google)

7. Supprimer régulierement les documents qui ne sont plus publiés sur vos pages
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C1e
& Exercice 4

e Créer un sous-dossier intitulé de votre prénom dans le répertoire public. Déposer un
document PDF dans ce dossier. Publier ce document PDF dans la page
précédemment créée.
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8. GESTION DES SITES MULTILINGUES

Si votre site est disponible en plusieurs versions linguistiques, chaque langue est matérialisée
par un contexte linguistique dans I'arboresence de MODX.

Resources  Files
h @B
~ (@ Website
I Home (1)

~@ fr

» I News & Events (30)
» B Département (11)
» B Etudes (18)

» @ Recherche (23)

- @ de

I Home (5)

» @ Departement DE (28)

~ @ en

I Home (8)

» @ Department EN (51)

Chaque page d’une version linguistique est liée logiquement avec ses homologues dans les
autres langues. Les liaisons peuvent étre visualisées dans I'onglet des langues situé en haut a
droite. Il est ainsi possible de passer directement d’'une page a l'autre.

—_— French i) | ~ -
Resources Files

+ German (de) » [[E& Open Departement DE (28)

‘ Ge f_ﬁl English (en) ¥

> @ Website

42 Unlink Departement DE (28)

K Home (1)

@ i

» @ News & Events (30)

» @ Département (11)

~ k& Etudes (18)
B Organisation des études (19)
I Bachelor (22)

8.1 CREER UNE TRADUCTION DE PAGE

MODX permet de créer rapidement des traductions de pages en procédant a une duplication
intégrale de la page d’origine.

Depuis la page d’origine, sélectionner la langue de traduction dans 'onglet des langues, puis
Create Translation.
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French (fr) | - Duplicate Delete

German (de} * 45 Create translation
English (en) ¥

@@ Link to existing resourde

Iy

Confirm »

0 Are you sure you want to create new translation for this resource to "de” context?

La page d’origine est alors entiérement dupliquée et placée dans le contexte linguistique de la
langue spécifiée.

Il suffit ensuite d’éditer la nouvelle page en question et de traduire le titre, le texte du menu,
ainsi que le contenu. La mise en page n’a pas a étre refaite. Ne pas oublier de publier la page
une fois qu’elle a été traduite.

Document  Settings  Template Variables ~ Resource Groups v

Title™

Présentation du service de mabilité universitaire [translations pending]

Long Title

@ Pour utiliser ce mécanisme de maniere efficace, il convient de finaliser compléetement

une page dans la langue de départ, avant de la traduire dans les langues-cibles. En effet,
si des modifications interviennent ultérieurement dans la page d’origine, elles ne seront
pas répercutées sur les pages des langues-cibles.

8.2 REFAIRE UNE TRADUCTION

Il n’est pas possible de créer une deuxiéme traduction d’'une page qui a déja été traduite. Dans
ce cas, l'option Create Translation n’est pas disponible sur la page d’origine.

French (fr) | = -

eI COMT " Open Bachelor (55) |
English (en) 9™ niink Bachelor (55)

Pour recréer une traduction de la page, par exemple si des modifications substantielles ont
été apportées a la page d’origine, il faut alors procéder comme suit.

Depuis la page d’origine, sélectionner la langue de traduction dans 'onglet des langues, puis
Unlink.
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French (fr) | = -

L CUICOM [5 Open Bachelor (55)
English (en) * 5% Uniink Bachelor (55) |

Cette opération va annuler la liaison logique entre la page d’origine et la page traduite.

Supprimer ensuite la page a retraduire dans I'arborescence de la langue-cible.

> @ de

i Home (5)

» @ Departement DE (28)

Depuis la page d’origine, procédez a la nouvelle traduction en choisissant I'option Create
Translation maintenant disponible.

French (fr) | - Duplicate Delete

Geman (de} * | £ Create translation
English (en) ¥

& Link to existing resotire

C1e
& Exercice 5

e Traduire la page précédemment créée dans chacune des autres versions
linguistiques disponibles sur le site.

9. DOCUMENTS ANNEXES (POUR ALLER PLUS LOIN)

@ Lexique MODX : guide de référence pour l'usage des éléments de contenu MODX

@ Campusviews MODX : mode d’emploi pour afficher des listes de personnes et de cours
@ Modules de news & agenda : mode d’emploi des modules de gestion

@ Recommandations d’écriture pour le web : guide pratique a 'usage des webpublishers

@ Personas WebUnifr : aide-mémoire pour identifier et comprendre votre public-cible

Pour télécharger les documents : www.unifr.ch/unicom/fr/web/doc/
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