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SAUVEGARDE DES RÉFÉRENCES
Menu “File” et commande “New” pour créer une nouvelle librairie (Library).

Si possible, ne pas sauvegarder la nouvelle libraire (Library) sur le disque dur, 
mais bien sur le lecteur-réseau U: (HOME) ou sur SWITCHdrive !

Il est possible de disposer gratuitement d’un compte EndNote, 
https://www.myendnoteweb.com, de l’activer dans le
programme Endnote, sous «Edit» – «Preferences» – «Sync.».

Via l’interface https://www.myendnoteweb.com il est alors très
facile de partager ses références bibliographiques avec d’autres
personnes, voire même de pouvoir les utiliser en ligne.

https://www.myendnoteweb.com/
https://www.myendnoteweb.com/
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INTERROGATION DE CATALOGUES ET DE BASES DE DONNÉES
Sur la gauche de la fenêtre Endnote, s’affichent les dernières bases de données et
catalogues consultés.

Pour en sélectionner d’autres, cliquer sur «more…».

Sélectionner la base de données ou le catalogue, puis saisir les critères de recherche.

Sélectionner une ou plusieurs références 
trouvées, puis clic sur «+» pour les importer 
dans votre librairie Endnote.
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CONSULTATION D’UNE RÉFÉRENCE
Sous “All References” se trouve la rubrique de recherche de références (1) dans la librairie active.

Après avoir sélectionné une référence, on pourra la visualiser (Summary) tel qu’elle sera affichée dans la 
bibliographie, l’éditer (Edit) et y ajouter un PDF (2).
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EXERCICE 1

Sous Endnote, créez une nouvelle librairie en utilisant votre prénom comme nom de fichier.

Depuis la recherche Endnote, recherchez quelques titres, ainsi que quelques articles scientifiques pour les 
copier dans votre base de données :

• Base de données « pubmed » : l’article du cardiologue René Prêtre parus en 2018 avec le titre «The place of 
the Ozaki procedure in the treatment».

• Catalogue « U Fribourg » : 2 titres du prof. Rolf Ingold.

• Base de données «Web of Science SCI (Clarivate)» : le titre contient «mobile phone» et l’auteur contient 
«kiran».
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CITATION D’UNE RÉFÉRENCE DANS WORD
Lors de l’installation du programme Endnote, une barre d’outils sera ajoutée dans Word.

Ouvrir la librairie Endnote contenant les références à citer. Démarrer Word et activer l’onglet «EndNote 20». 

Positionner le curseur dans le texte, puis clic sur "Insert Citation" ou 
"Insert Selected Citation(s)" qui pourra être intéressant pour une citation multiple.

Pour citer dans une note de bas de page, il faut tout d’abord créer la note de bas de page
à l’aide de Word, puis utiliser "Insert Citation" ou
"Insert Selected Citation(s)" dans l’onglet "Endnote 20".

La bibliographie sera automatiquement créée à la fin
du document Word.
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EXERCICE 2

Vérifiez que la librairie Endnote, utilisant votre prénom comme nom de fichier, soit ouverte.

Démarrez Word et ouvrez un document vide.

Saisir un peu de texte et citer l’article de René Prêtre, ainsi qu’un article du prof. Rolf Ingold. 

Effectuez une citation multiple des articles de l’auteur «kiran».

Sauvegardez le document Word avec pour nom de fichier «Exercice-2».
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IMPORT DE TEXTES COMPLETS (FULL TEXT)
Sous “Edit” – “Preferences” – “Find Full Text”, saisir https://www.fr.ch/bcu
sous URL. Il s’agit d’un serveur SFX, sa fonction est OpenURL resolver.

Pour des références bibliographiques de base de données scientifiques, 
Endnote peut rechercher le PDF de l’article.

Il suffit de sélectionner les références concernées, puis de cliquer le bouton 
“Search the Web for full text…”

https://www.fr.ch/bcu
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IMPORTER SES PROPRES FICHIERS PDF (FULL TEXT)
Si vous possédez déjà des fichiers de texte d’articles scientifiques et de revues, vous pouvez sans autre les 
importer dans la librairie Endnote.

Menu «File» - «Import».

Seules les références bibliographiques importées seront
affichées.

Pour visualiser toutes les références,
clic sur «All References».
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CITATION D’UN PASSAGE DE TEXTE DANS WORD
Au lieu de citer l’auteur et l’année dans Word, il est parfois intéressant de citer un passage de texte, tout en 
retrouvant l’auteur dans la bibliographie.

Prenons l’exemple d’une publication scientifique pour laquelle le fichier PDF
(Full Text) a été téléchargé par Endnote.
Sélectionner et copier le passage de texte à citer plus tard dans Word.

Dans Word, placer le curseur et clic sur “Insert Selected Citation(s)”.

Sélectionner la citation et clic sur “Edit & Manage Citation(s)”.

Coller le texte sous la rubrique “Prefix” et sélectionner, sous 
“Formatting”, l’option “Exclude Author & Year”.
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EXERCICE 3

Vérifiez que la librairie Endnote, utilisant votre prénom comme nom de fichier, soit ouverte.

Lancez un “Search the Web for full text…” pour toutes les références de votre librairie.

Dans le PDF de l’article "The place of the Ozaki procedure in the treatment of 
aortic valve disease”, copiez la phrase “The Ozaki procedure…. aorte valve.”.

Démarrez Word et ouvrez le document «Exercice-2».

Saisir le texte : En 2008, le cardiologue René Prêtre publiait : "..............". 

En lieu et place de "..............", citez le passage de texte que vous avez copié en
tant que «Prefix», tout en prenant soin de faire figurer cette référence dans 
la bibliographie.

Sauvegardez le document Word avec pour nom de fichier «Exercice-3».
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IMPORTATION DE DONNÉES DEPUIS DISCOVERY FRIBOURG
Ouvrir une librairie Endnote, puis ouvrir le site https://bcufr.swisscovery.slsp.ch

En cliquant le bouton «ENDNOTE», la référence sera importée 
dans votre https://www.myendnoteweb.com/ !

En cliquant le bouton «EXPORT RIS»,  puis sur «Télécharger», le
fichier .ris sera importé et ouvert avec Endnote.

https://bcufr.swisscovery.slsp.ch/
https://www.myendnoteweb.com/
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CAPTURES DE RÉFÉRENCES DEPUIS DES SITES WEB
Depuis «Pubmed» par exemple, il suffit de lancer la recherche, 

puis de sélectionner les références et de cliquer sur le bouton 
«Send to» en sélectionnant «Citation manager».

Clic sur «Create file», 

le fichier .nbib sera importé et ouvert 
avec Endnote.
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GESTION DES RÉFÉRENCES DANS DES GROUPES
Via un clic droit de souris sur «MY GROUPS», Endnote
offre deux types de groupes :

• Group qui est un dossier dans lequel on va pouvoir glisser 
des références. Elles restent bien entendu dans
«All References» !

• Smart Group qui est un dossier intelligent, qui va rechercher en fonction des critères saisis, les références 
concernées. Elles restent bien entendu dans «All References» !
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PLACER UN RÉSULTAT D’UNE RECHERCHE DANS UN GROUPE
Après avoir recherché des références bibliographiques, le résultat
est stocké dans la fenêtre de recherche.

Via le menu “Groups” – “Create Group”, créer un nouveau
groupe, 

sélectionner toutes les références de la fenêtre de recherche pour
les tirer dans le nouveau groupe.
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EXERCICE 4

Vérifiez que la librairie Endnote, utilisant votre prénom comme nom de fichier, soit ouverte.

Lancez une recherche le site https://bcufr.swisscovery.slsp.ch avec pour critère :

bluetooth technology security measures

Sélectionnez 12 articles et exportez-les en format
“EXPORT RIS” afin de les retrouver dans votre
librairie Endnote.

Créez un nouveau groupe nommé «Bluetooth» 
et placez les 12 références trouvées dans ce groupe.

https://bcufr.swisscovery.slsp.ch/
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OPTIONS DE CITATION DANS WORD
Une citation dans Word peut être configurée, il suffit de la sélectionner, 
puis de cliquer sur «Edit & Manage Citation(s)». 

Exemples avec le style «APA 6th» et les différents formatages de «Formatting»:
• “Default” > (Pretre & Turina, 2000)
• “Display as: Author (Year)” > Pretre and Turina (2000)
• “Exclude Author” > (2000)
• “Exclude Year” > (Pretre & Turina)
• “Exclude Author & Year" va être utilisé pour citer un passage de texte
• “Show only in bibliography" ne va pas citer l’auteur dans le texte, mais il sera présent dans la bibliographie.

Pour utiliser le cf. dans certaines citations, il suffira de saisir cf. en tant que 
préfixe. Ne pas oublier de saisir un espace après cf. sous la rubrique Prefix!

Sous Pages, il est possible de saisir la page concernée de l’article
scientifique.
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LES STYLES BIBLIOGRAPHIQUES
Parmi les milliers de styles proposés par Endnote, il n’est pas toujours simple de trouver le bon. Néanmoins, 
on peut globalement distinguer deux styles de citation :

Citation dans le texte 
• Auteur, date
• Numérique

Citation dans les notes de bas de page
• Auteur, date 

• Citation complète. Attention certains styles bibliographiques ne génèrent pas de bibliographie en fin de 
document.
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LES STYLES BIBLIOGRAPHIQUES
Recherche de styles dans Endnote, via le menu
“Tools” – “Output Styles” – “Open Style Manager”.

Recherche de styles dans Word, via l’onglet “Endnote 20”
et “Select Another Style”.

Via le bouton “Style Info/Preview”, on peut se faire une
idée du formatage du style pour la bibliographie.

Tous les styles bibliographiques ne sont pas installés par défaut dans Endnote. 
Via le menu “Help” – “EndNote Output Styles ” on peut accéder aux milliers de styles,
sélectionner et installer ceux qui nous intéressent.
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EXERCICE 5

Vérifiez que la librairie Endnote, utilisant votre 
prénom comme nom de fichier, soit ouverte.

Dans le document Word «Exercice-3», recherchez 
et activez le style «Amer Antiquity».

Importez le style «Heart and Vessels» à trouver 
sous «Publisher» = Springer.

Enregistrez ce nouveau style sous «Heart Vessels».

Sélectionnez le style “Heart Vessels” dans le document Word «Exercice-3».

Placez quelques références dans “Primary
Sources” et d’autres dans “Secondary Sources”.

Sauvegardez le document Word «Exercice-3».



UNIVERSITÉ DE FRIBOURG / UNIVERSITÄT FREIBURG | DIRECTION DES SERVICES IT / DIREKTION DER IT DIENSTE | Support Center
DIT-Kurse | Cours DIT : Endnote : gestion et citation de références bibliographiques
Mai 2021 21

MODIFIER LÉGÈREMENT UN STYLE
Modifier un style dans Endnote n’est pas simple, mais possible. Via le menu 
“Tools” – “Output Styles” – “Open Style Manager”, il suffit de sélectionner 
le style, puis de cliquer sur "Edit".

Le style modifié devra être enregistré sous un autre nom, afin
de préserver style original.

A gauche, sous “Citations” – “Template”, on pourra modifier la
citation dans le texte. 
Par exemple, faire afficher l’auteur en gras ou
ajouter un nouveau champ

A gauche, sous “Bibliography” – “Template”, on pourra modifier
l’apparence dans la bibliographie. Attention aux différents types
de références (Journal Article, Book, etc.).
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ANNEXES
L’Université de Fribourg dispose d’une licence de site pour Endnote.

Aussi bien les employé-e-s que les étudiant-e-s peuvent l’utiliser gratuitement.

Pour les ordinateurs inventoriés on le trouve :

• Windows : dans le kiosque baramundi

• Mac : dans le «Self Service».

Pour les ordinateurs privés, on peut l’acheter gratuitement sous :

https://student.unifr.ch/my/software

https://student.unifr.ch/my/software
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