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Formular zur Eingabe eines KURSVORSCHLAGS
zu senden an: wb-edu@unifr.ch 

	Allgemeine Angaben zur Kursausschreibung: 
· Ansprache: wenn möglich direkt, d.h. «Sie» statt «die Teilnehmenden»
· Verwenden Sie bitte immer die Sie-Form (nicht duzen).
· Gender: mit Mittelpunkt (z.B. Schüler·innen). 




	Titel
Max. 80 Zeichen
Wählen Sie einen attraktiven, aussagekräftigen und kurzen Titel. Sollte sich Ihr Kursangebot an eine spezifische Zielgruppe oder einen spezifischen Zyklus richten, bitten wir Sie den Zyklus / die Zielgruppe im Titel explizit zu erwähnen.


	anzugeben

	Themenbereich
Wählen Sie einen Themenbereich aus der nebenstehenden Dropdown-Liste aus.


	Klicken, um auszuwählen


	Kurztext (Teaser)
Max. 300 Zeichen
Der Kurztext gibt eine Inhaltsangabe Ihres Angebots und Antwort auf die wichtigen W-Fragen (wer, was, wie).
Ansprache: direkt, d.h. «Sie» statt «die Teilnehmenden». Der Kurztext erscheint nur im Programmheft. 

	Bitte fassen Sie hier den Inhalt Ihres Kurses zusammen.  


	Kursziele (maximal 4) 
Klare und realistische Ziele, persönlicher und schulischer Nutzen aufzeigen. 
(Smart-Zielformulierung anwenden) 


	Bitte geben Sie die Kursziele hier ein (Aufzählungsform).

	Kursinhalt
Max. 600 Zeichen
Zentrale Begriffe verwenden (Online-Recherche)
Ansprache: direkt, d.h. «Sie» statt «die Teilnehmenden»

	Beschreiben Sie hier den Inhalt Ihres Kurses.

	Bibliographie
Die Bibliographie muss den APA-Richtlinien entsprechen: APA-Leitfaden HEP-PH FR (hepfr.ch).

	Geben Sie hier die bibliographischen Referenzen des Kurses gemäss APA-Richtlinien an (max. zwei Angaben).


	Anzahl Teilnehmer·innen 
Die minimale Teilnehmendenzahl liegt in der Regel bei 8 Teilehmer·innen.
	Minimum angeben 
Maximum angeben


	Zielgruppe/n
Mehrere Zielgruppen möglich
	☐ Zyklus 1 ☐ Zyklus 2 ☐ Zyklus 3 ☐ S2 ☐ Kader

Weitere Zielgruppen : hier angeben


	



Transferkurse
Ziel ist es, möglichst viele Kurse anzubieten, die den direkten Transfer des Gelernten in den Berufsalltag der Teilnehmenden sicherstellen. Ein Transferkurs besteht aus mind. 2 Sequenzen mit zeitlichem Abstand (A) Aufbau von Wissen (Sequenz 1), (B) Transferaufgabe (Handeln im eigenen Berufsalltag), (C) Reflexion und Weiterentwicklung (Sequenz 2). Bitte geben Sie an, ob Ihr Angebot ein Transferkurs ist.



Teamkurse
Teamkurse richten sich an ganze Schulteams und finden in der Regel in den Schulen statt. Bitte geben Sie an, ob Ihr Kursangebot auch als schulinterne Weiterbildung gebucht werden kann.

	☐ ja ☐ nein

☐ Der Kurs kann als Transferkurs gekennzeichnet werden. 







☐ Der Kurs kann auch als Teamkurs ausgeschrieben werden. 


	Anzahl Stunden
Die Veranstaltungen bestehen in der Regel aus mind. 4h. Es sind auch kürzere Kursteile möglich (z.B. Referate). 

	Umfang (h) des Weiterbildungskurses
Anzahl Kursteile


Datum und Uhrzeit der Kursteile 
· Ein Weiterbildungstag umfasst max. 7 Stunden. 
· Zyklus 1 und 2: 1. und 3. Mittwochnachmittag des Monats vermeiden, da jeweils für obligatorische Fortbildungen reserviert
· Zyklus 3 und S2: vorzugsweise Abendveranstaltungen (ab 17h30) und Samstage
Geben Sie hier die gewünschten Termine ein. Bitte berücksichtigen Sie den Ferienkalender des Kantons Freiburg. 
	Datum
	Kursleiter·in
	Vormittag
	Nachmittag

	Datum eingeben
	Name/Vorname
	Beginn: Startzeit
Ende: Endzeit
	Beginn: Startzeit
Ende: Endzeit

	Datum eingeben
	Name/Vorname
	Beginn: Startzeit
Ende: Endzeit
	Beginn: Startzeit
Ende: Endzeit

	Datum eingeben
	Name/Vorname
	Beginn: Startzeit
Ende: Endzeit
	Beginn: Startzeit
Ende: Endzeit

	Datum eingeben
	Name/Vorname
	Beginn: Startzeit
Ende: Endzeit
	Beginn: Startzeit
Ende: Endzeit

	Datum eingeben
	Name/Vorname
	Beginn: Startzeit
Ende: Endzeit
	Beginn: Startzeit
Ende: Endzeit

	Datum eingeben
	Name/Vorname
	Beginn: Startzeit
Ende: Endzeit
	Beginn: Startzeit
Ende: Endzeit



Bitte weitere Kursteile hier eintragen. 

	Material 

	Von den Teilnehmenden mitzubringen (hier eintragen) 


	

	Bereitgestelltes Material, das von den Teilnehmenden zu bezahlen ist: CHF      (zahlbar vor Ort)

	Kursort

	☐ UNIFR Murtengasse ☐ Anderer Ort angeben


	Angaben zum Raum  
	Hier angeben 

	Angaben zu Raumtyp, Anzahl Räume, Beamer, Flipchart, Moderationskoffer…
	

	
	

	


Kursleitungen
Fügen Sie bitte als externe*r Kurleiter*in einen Lebenslauf, eine Kopie Ihres höchsten Abschlusses, gegebenenfalls eine Spezialisierung und eine Bestätigung Ihrer Selbständigkeit (falls vorhanden) für jede Kursleitung bei. Diese Unterlagen nur erstmalig und bei Änderungen einschicken. 


Kursleitung 1
	Name, Vorname 
	angeben

	Adresse, PLZ, Ort
	angeben

	E-Mail-Adresse
	angeben

	Telefonnummer
	angeben

	Beruf 
	angeben

	Qualifikation im Fachbereich des angebotenen Kurses
	Klicken Sie hier, um eine Qualifikation auszuwählen 


	Anzahl Unterrichtsstunden im Kurs: 
	angeben

	
	



Kursleitung 2
	Name, Vorname 
	anzugeben

	Adresse, PLZ, Ort
	anzugeben

	E-Mail-Adresse
	anzugeben

	Telefonnummer
	anzugeben

	Beruf 
	anzugeben

	Qualifikation im Fachbereich des angebotenen Kurses
	Klicken Sie hier, um eine Qualifikation auszuwählen 


	Anzahl Unterrichtsstunden im Kurs: 
	angeben

	
	


Weitere Kursleitung
hier angeben

Bemerkungen:  hier eventuelle Anmerkungen mitteilen



Tarife 
☐ Ich habe mich über die Honoraransätze für externe Kursleitungen an der Universität Freiburg informiert und zeige mich mit diesen einverstanden. Die Tarife für externe Kursleitungen finden Sie auf unserer Website. 


Checkliste der beizufügenden Dokumente 
☐	  Lebenslauf für jede Kursleitung
☐          Nachweis der Selbständigkeit für jede Kursleitung (falls vorhanden)
☐          Ein Bild, das Ihren Kurs illustriert (lizenzfrei oder im eigenen Besitz).
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