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Institut du Fédéralisme
Institute of Federalism

Stellenausschreibung

Das Institut fur Foderalismus (IFF) ist ein national und international anerkanntes
Kompetenzzentrum flr mehrstufige Gouvernanz, Demokratie, Rechtsstaatlichkeit und
Menschenrechte. Sein Internationales Forschungs- und Beratungszentrum (IRCC) hat sich
zum Ziel gesetzt, durch Forschung, Lehre, Kapazitatsaufbau und Beratung einen Beitrag zum
friedlichen Zusammenleben der Vdélker sowie zur Achtung und Foérderung von
Menschenrechten, Demokratie, guter Regierungsflihnrung und Entwicklung zu leisten.

Das IRCC sucht derzeit einen/eine
administrativen Mitarbeiter / administrative Mitarbeiterin (60-100%)

mit Arbeitsbeginn im September/Oktober 2026 fir vier Jahre (mit der Moglichkeit der
Verlangerung, falls die Finanzierung sichergestellt ist). Die Stelle ist in Freiburg/Fribourg,
Schweiz, angesiedelt; Homeoffice-Optionen sind mdglich.

Aufgaben:

e Administrative Verantwortung fur die internationalen Projekte des Instituts, inkl.
finanzielle Planung und Berichterstattung.

e Administrative Verantwortung fir die Organisation und Durchflihrung von
Weiterbildungsveranstaltungen, Studienreisen und Konferenzen.

e Verantwortung fiir Offentlichkeitsarbeit und Kommunikation.

e Mitwirkung bei der Planung, Koordination und Durchfihrung der Aktivitaten des
IRCC.

Anforderungen:

e Bachelor oder Master in Kommunikationswissenschaften, Wirtschaftswissenschaften,
Internationalen Beziehungen oder vergleichbaren Disziplinen oder kaufmannische
oder gleichwertige Ausbildung.

e Erfahrung in der administrativen Betreuung internationaler Projekte.

e Ausgewiesene Erfahrung im Berich der Offentlichkeitsarbeit und der Kommunikation.

e Ausgezeichnete Englischkenntnisse, sehr gute Kenntnisse der deutschen und
franzdsischen Sprache.

e Teamfahigkeit und Flexibilitat.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bis zum 13. Juli 2026 an evamaria.belser@unifr.ch und
yvonne.heiter-steiner@unifr.ch. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Prof. Dr. iur. Eva Maria
Belser, Co-Direktorin des IFF.

Das IFF schatzt Vielfalt und ermutigt Kandidatinnen und Kandidaten aller Hintergriinde zur
Bewerbung, einschliesslich solcher aus unterreprasentierten Gruppen.
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