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Avant de commencer

1 LES ÉTAPES DU PROCESSUS

Êtes-vous éligible ? 
● “Le candidat ou la candidate ne peut déposer son travail de 

Bachelor qu’après avoir réussi sa deuxième année d’études” 
(art. 5 al. 4).

● “Le travail de Bachelor doit être rendu avant l’expiration du 
délai défini pour la durée d’études maximale (art. 5 al. 11), 
soit avant la fin de son douzième semestre d’études”.

https://webapps.unifr.ch/legal/fr/433.100

Êtes-vous prêt·e ? 
● Assez de compétences et expériences méthodologiques ? 
● Pas trop de temps pour d’autres cours en parallèle ?

https://webapps.unifr.ch/legal/fr/433.100
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1) Prise de contact initiale

1 LES ÉTAPES DU PROCESSUS

avant le début du semestre

Sélection de superviseur

○ intérêt thématique ?
○ méthodes préférés ?
○ disponibilité de la personne ?
○ langue ? bilinguisme ?
○ connaissance de la personne ?

Liste des superviseurs potentiels 

Premier contact informel

○ mail / permanence / après les cours :
■ votre motivation
■ thématique de recherche
■ rapport aux thématiques 

des superviseurs

https://unifrch.sharepoint.com/:x:/s/DCMAssembly/ERRR0obaXVFCu0KYUMXqKREBC5TGAUW8Xux1G7MlV4QyiA?e=PfClKE
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2) Proposition initiale 

1 LES ÉTAPES DU PROCESSUS

● Thématique générale
● Problématique 
● Cadre théorique 
● Questions de recherche

si recherche quantitative : hypothèses
● Méthodologie envisagée
● Références bibliographiques

vers le début du semestre (selon consignes)

➔ si conforme aux attentes : 
rdv avec retours

➔ jusqu’à validation
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3) Proposition finale avec méthode

1 LES ÉTAPES DU PROCESSUS

début du semestre

● Proposition initiale optimisée
● Description détaillée de la méthodologie 

○ Méthodes, instruments 
○ Stratégie d’échantillonnage 
○ Opérationnalisation des concepts 
○ Considérations éthiques 
○ Limites méthodologiques éventuelles
○ Stratégie d’analyse de données 

● Instrument de collecte de données prévu 

➔ rdv avec retours, jusqu’à validation
➔ signature du formulaire

➔ Début du délai de 14 semaines
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4) Inscription par formulaire 

1 LES ÉTAPES DU PROCESSUS

● Vous remplissez le formulaire d’inscription
(pdf) et l’envoyez au superviseur

● Il/elle signe et envoie au secrétariat
du DCM

● (Le titre peut être modifié après).

● Les 14 semaines commencent : 
○ SA : du 30.10-10.02
○ SP : du 30.03-10.07
○ Ou selon discussion avec l’enseignant·e.
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5) 3e RDV : discussion selon avancement

1 LES ÉTAPES DU PROCESSUS

● Sur votre initiative, pendant la période 
de rédaction de travail

● Si pas trop d’encadrement a été utilisé 
dans étapes précédentes.

● Peut porter sur 
○ analyse (alternative : tuteurs de 

méthodes)
○ interprétation des résultats
○ conclusion
○ autre point identifié
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6) Dépôt du TBA

1 LES ÉTAPES DU PROCESSUS

● Deux versions papier au décanat
● Dépôt numérique
● Annexes etc selon consignes des 

superviseurs
Tuto : Dépôt de travail de mémoire

http://www.youtube.com/watch?v=a1Aj9Ycazbg
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Délais pour rendu

1 LES ÉTAPES DU PROCESSUS

Disponibles ici : https://www.unifr.ch/ses/fr/etudes/examens-
travaux/sessions.html

https://www.unifr.ch/ses/fr/etudes/examens-travaux/sessions.html
https://www.unifr.ch/ses/fr/etudes/examens-travaux/sessions.html
https://www.unifr.ch/ses/fr/etudes/examens-travaux/sessions.html
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Document d’exigences pour le TBA en communication (FR)

3 RESSOURCES

https://outlook.office.com/bookwithme/user/dc118a89f3b34e8491d50a0a934628da@unifr.ch?anonymous&ismsaljsauthenabled&ep=plink
https://www.unifr.ch/dcm/fr/assets/public/files/handouts/Exigences_Travail_BA.pdf
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Tableau des personnes supervisant·e·s 

3 RESSOURCES

Le lien est sur le document des exigences.

https://outlook.office.com/bookwithme/user/dc118a89f3b34e8491d50a0a934628da@unifr.ch?anonymous&ismsaljsauthenabled&ep=plink
https://unifrch.sharepoint.com/:x:/s/DCMAssembly/IQAUUdKG2l1RQrtCmFDF6ikRAQuUxgFFvF7sdRuzJVeEMog?e=Uh8xob
https://unifrch.sharepoint.com/:x:/s/DCMAssembly/IQAUUdKG2l1RQrtCmFDF6ikRAQuUxgFFvF7sdRuzJVeEMog?e=Uh8xob
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Espaces des enseignant·e·s

3 RESSOURCES

● Avec leurs consignes supplémentaires
● Sur moodle, Teams, web…

https://outlook.office.com/bookwithme/user/dc118a89f3b34e8491d50a0a934628da@unifr.ch?anonymous&ismsaljsauthenabled&ep=plink
https://unifrch.sharepoint.com/:u:/s/TravauxdeBABachelorarbeitenProf.vonPape/ERrW43YA5UpCmJ5LamGOTDwBX0KWm2uRBaJN4cDePKHOdg?e=Jvt7KR
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Tuteurs·rices méthodologiques

3 RESSOURCES

● Méthodes qualitatives
○ Florence Hallack Wolff

florence.hallack-wolff@unifr.ch
Moodle (principalement pour MA)

● Méthodes quantitatives
○ Yann Poget

yann.poget@unifr.ch
Moodle (principalement pour MA)

Utilisation ciblée
● Pour étudiant·es des 4 chaires francophones du DCM
● Maximum 2 à 3 rdv
● Pour questions précises sur la collecte, l’analyse ou la 

présentation des résultats — après consultation des 
ressources.

https://outlook.office.com/bookwithme/user/dc118a89f3b34e8491d50a0a934628da@unifr.ch?anonymous&ismsaljsauthenabled&ep=plink
mailto:florence.hallack-wolff@unifr.ch
mailto:florence.hallack-wolff@unifr.ch
mailto:florence.hallack-wolff@unifr.ch
https://moodle.unifr.ch/course/view.php?id=250095
mailto:yann.poget@unifr.ch
https://moodle.unifr.ch/course/view.php?id=250095
https://moodle.unifr.ch/course/view.php?id=250095
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Vos cours moodle archivés
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Citer en français selon les normes APA

3 RESSOURCES

https://bib.umontreal.ca/citer/styles-bibliographiques/apa
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Outils d’Intelligence Artificielle Générative (ChatGPT etc.)

3 RESSOURCES

Utilisation responsable
● Explorer de la littérature : outils comme consensus.app (accès par unifr)

● Générer des idées d’objets de recherche, de questions, approches 

méthodologiques

● Opposer et mettre en lien des théories

● Développer la structure d’un travail

● Identifier des limites de son approche

➔ Mais toujours utiliser critiquement, car vous êtes responsables du résultat !

Sous réserve des consignes de chaque superviseur : 

À éviter

● Rédaction ou re-écriture de parties entières

● Source pour définitions, etc.
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