
SCANNER ZETA 
Conseils d’utilisation 

 
 

Généralités 

• L’interrupteur général se trouve à l’arrière de l’appareil. Pour l’allumer, appuyer 1 

seconde. Pour l’éteindre, appuyer 5 secondes. L’appareil est allumé tous les matins par le 

personnel du prêt et il se met automatiquement en veille à minuit 

• Ne jamais couvrir la ligne blanche de référence qui se trouve derrière le porte-livre 

• Ne jamais déposer d’objets sur la tablette (partie haute du scanner) 

• Le porte-livre est équipé d’une balance qui permet une mise à plat optimale de l’ouvrage 

 

 

Utilisation 

• Choisir la langue d’utilisation et accepter les conditions d’utilisation  

• Insérer une clé USB (en haut à droite de l’écran). Attention à avoir assez d’espace libre ! 

• Choisir le mode d’utilisation "chariot" ou "direct" 

o Mode chariot : les pages scannées sont rassemblées dans un chariot et il est possible 

de les modifier une fois que toutes les pages ont été numérisées 

▪  /!\ : les pages ne sont pas enregistrées directement sur la clé USB. Elles le sont 

seulement une fois que le bouton "enregistrer" a été sélectionné. En cas de bug 

de l’appareil les pages scannées seront malheureusement perdues 

▪ Ce mode permet d’utiliser la fonction "reconnaissance de texte (OCR) " une fois la 

tâche terminée. Attention le traitement OCR du texte peut prendre un temps 

considérable en fonction du nombre de pages scannées 

o Mode direct : chaque page scannée est automatiquement sauvegardée sur la clé 

USB.  

▪ /!\ : il est recommandé d’utiliser le "mode direct" pour éviter de perdre toutes les 

pages scannées à l’issue d’un éventuel "bug" de l’appareil (message d’erreur qui 

s’affiche) 

▪ /!\ : En cas de bug de l’appareil, vous pouvez reprendre à la page où vous vous 

êtes arrêté, une fois que l’appareil a redémarré. Pour cela, il suffit de reprendre la 



marche à suivre depuis l’écran d’accueil sans oublier de changer le nom du 

document pour ne pas écraser ce qui a été scanné avant le bug. 

• Sélectionner le format (PDF / TIF / JPEG) 

• Choisir le mode d’enregistrement des pages (“ multipage ” ou “ un document par page ”) 

• Renseigner le nom du fichier 

o À noter que si vous choisissez le "mode chariot" la sélection du format, du mode 

d’enregistrement des pages ainsi que l’attribution du nom du fichier ne se fera 

qu’après l’enregistrement de la tâche  

• Positionner le document. Le logiciel efface automatiquement les doigts visibles si le 

format du livre est standard (voir lignes blanches) 

• Choisir les réglages : différentes options sont disponibles 

o Il est recommandé d’utiliser le mode de traitement "automatique" 

• Appuyer sur le bouton “ numériser ” ou sur une des bandes vertes située sur le porte-

livre 

• Répéter pour chaque page à scanner 

o Vous pouvez modifier l’étendue du scan grâce aux quatre flèches rouges 

• Si plusieurs pages sont à scanner, chaque nouveau scan déclenchera l’enregistrement du 

précédent. Avec le "mode chariot" la page sera envoyée temporairement dans le chariot. 

Dans le cas du "mode direct" la page sera enregistrée directement sur la clé USB  

• La fonction "écraser" supprime définitivement la page à éliminer 

• Terminer la tâche :  

o Mode chariot : après le dernier scan, appuyer sur "ajouter au chariot" afin qu’il soit 

enregistré. Pour visualiser les pages scannées aller sur "ouvrir chariot". Celles-ci 

peuvent alors être retouchées. Attention : avec ce mode, les pages scannées sont 

sauvegardées sur la clé USB seulement lorsque que le bouton "enregistrer" a été 

sélectionné.  

o Mode direct : après le dernier scan appuyer sur "enregistrer" 

• Appuyer sur "quitter" et retirer la clé USB 

• Dans la clé USB, les fichiers scannés se trouvent dans un dossier appelé "ZETA"  

 

 


