SCANNER ZETA

Conseils d’utilisation

*Deutsche Version unten*
Généralités
e L’interrupteur général se trouve a 'arriére de I'appareil. Pour 'allumer, appuyer 1
seconde. Pour I'éteindre, appuyer 5 secondes. L'appareil est allumé tous les matins par le
personnel du prét et il se met automatiquement en veille a minuit
e Ne jamais couvrir la ligne blanche de référence qui se trouve derriere le porte-livre

e Ne jamais déposer d’objets sur la tablette (partie haute du scanner)

e Le porte-livre est équipé d’une balance qui permet une mise a plat optimale de |'ouvrage

Utilisation

e Choisir la langue d’utilisation et accepter les conditions d’utilisation
e Insérer une clé USB (en haut a droite de I’écran). Attention a avoir assez d’espace libre !
e Choisir le mode d’utilisation « chariot » ou « direct »
o Mode chariot : les pages scannées sont rassemblées dans un chariot et il est possible
de les modifier une fois que toutes les pages ont été numérisées
= /I\:les pages ne sont pas enregistrées directement sur la clé USB. Elles le sont
seulement une fois que le bouton « enregistrer » a été sélectionné. En cas de bug
de I'appareil les pages scannées seront malheureusement perdues
= Ce mode permet d’utiliser la fonction « reconnaissance de texte (OCR) » une fois
la tache terminée. Attention le traitement OCR du texte peut prendre un temps
considérable en fonction du nombre de pages scannées
o Mode direct : chaque page scannée est automatiquement sauvegardée sur la clé
USB.
= /I :il est recommandé d’utiliser le « mode direct » pour éviter de perdre toutes
les pages scannées a l'issue d’un éventuel « bug » de I'appareil (message d’erreur

qui s’affiche)



= /I\:En cas de bug de I'appareil, vous pouvez reprendre a la page ol vous vous
étes arrété, une fois que I'appareil a redémarré. Pour cela, il suffit de reprendre la
marche a suivre depuis I'’écran d’accueil sans oublier de changer le nom du
document pour ne pas écraser ce qui a été scanné avant le bug.

Sélectionner le format (PDF / TIF / JPEG)

Choisir le mode d’enregistrement des pages (« multipage » ou « un document par

page »)

Renseigner le nom du fichier

o A noter que si vous choisissez le « mode chariot » la sélection du format, du mode
d’enregistrement des pages ainsi que I'attribution du nom du fichier ne se fera
gu’apres I'enregistrement de la tache

Positionner le document. Le logiciel efface automatiquement les doigts visibles si le

format du livre est standard (voir lignes blanches)

Chaoisir les réglages : différentes options sont disponibles

o Il est recommandé d’utiliser le mode de traitement « automatique »

Appuyer sur le bouton « numériser » ou sur une des bandes vertes située sur le porte-

livre

Répéter pour chaque page a scanner

o Vous pouvez modifier I'’étendue du scan grace aux quatre fleches rouges

Si plusieurs pages sont a scanner, chaque nouveau scan déclenchera I'enregistrement du

précédent. Avec le « mode chariot » la page sera envoyée temporairement dans le

chariot. Dans le cas du « mode direct » la page sera enregistrée directement sur la clé
uUsB

La fonction « écraser » supprime définitivement la page a éliminer

Terminer la tache :

o Mode chariot : apres le dernier scan, appuyer sur « ajouter au chariot » afin qu’il soit
enregistré. Pour visualiser les pages scannées aller sur « ouvrir chariot ». Celles-ci
peuvent alors étre retouchées. Attention : avec ce mode, les pages scannées sont
sauvegardées sur la clé USB seulement lorsque que le bouton « enregistrer » a été
sélectionné.

o Mode direct : apres le dernier scan appuyer sur « enregistrer »



Appuyer sur « quitter » et retirer la clé USB

Dans la clé USB, les fichiers scannés se trouvent dans un dossier appelé « ZETA »

SCANNER ZETA

Anwendungshinweise

Allgemeines

Der Hauptschalter befindet sich auf der Rickseite des Gerats. Zum Einschalten 1 Sekunde
lang driicken. Zum Ausschalten 5 Sekunden lang driicken. Das Gerat wird jeden Morgen
vom Ausleihpersonal eingeschaltet und schaltet sich um Mitternacht automatisch in den
Standby-Modus.

Die weilte Referenzlinie hinter der Buchhalterung darf niemals abgedeckt werden.

Legen Sie niemals Gegenstande auf die Ablage (oberer Teil des Scanners).

Der Buchhalter ist mit einer Waage ausgestattet, die ein optimales Ausrichten des

Buches ermdglicht.

Verwendung

Wihlen Sie die Sprache und akzeptieren Sie die Nutzungsbedingungen.
Stecken Sie einen USB-Stick ein (oben rechts auf dem Bildschirm). Achten Sie darauf, dass
genligend Speicherplatz vorhanden ist!
Wahlen Sie den Verwendungsmodus ,,Warenkorb” oder ,Direkt”.
o Warenkorb-Modus: Die gescannten Seiten werden in einem Warenkorb
gesammelt und kénnen geandert werden, sobald alle Seiten digitalisiert wurden.
o /!\': Die Seiten werden nicht direkt auf dem USB-Stick gespeichert. Sie
werden erst gespeichert, wenn die Schaltflache ,Speichern”
ausgewahlt wurde. Bei einem Geratefehler gehen die gescannten
Seiten leider verloren.
o In diesem Modus kann nach Abschluss des Vorgangs die Funktion

,Texterkennung (OCR)” verwendet werden. Bitte beachten Sie, dass



die OCR-Verarbeitung des Textes je nach Anzahl der gescannten Seiten
sehr lange dauern kann.
e Direktmodus: Jede gescannte Seite wird automatisch auf dem USB-Stick
gespeichert.
o /\:Eswird empfohlen, den ,Direktmodus” zu verwenden, um zu
vermeiden, dass alle gescannten Seiten aufgrund eines moglichen
,Fehlers” des Gerats (Fehlermeldung wird angezeigt) verloren gehen
o /I\: Bei einem Geratefehler konnen Sie nach dem Neustart des Geréats
auf der Seite fortfahren, auf der Sie aufgehort haben. Dazu missen Sie
lediglich die Schritte auf dem Startbildschirm wiederholen und dabei
nicht vergessen, den Namen des Dokuments zu dandern, damit die vor
dem Fehler gescannten Daten nicht Gberschrieben werden.
Waihlen Sie das Format (PDF / TIF / JPEG)
Wahlen Sie den Speichermodus fir die Seiten (,,mehrere Seiten” oder ,,ein Dokument pro
Seite”)
Geben Sie den Dateinamen ein
o Beachten Sie, dass bei Auswahl des ,,Wagenmodus” die Auswahl des Formats, der
Speichermodus fir die Seiten sowie die Vergabe des Dateinamens erst nach dem
Speichern des Auftrags erfolgen
Positionieren Sie das Dokument. Die Software entfernt automatisch sichtbare
Fingerabdricke, wenn das Buch das Standardformat hat (siehe weiRe Linien)
Wahlen Sie die Einstellungen: Es stehen verschiedene Optionen zur Verfliigung
o Eswird empfohlen, den Verarbeitungsmodus ,,Automatisch” zu verwenden
Driicken Sie die Taste ,Scannen” oder einen der griinen Streifen auf der Buchhalterung
Wiederholen Sie diesen Vorgang fiir jede zu scannende Seite
o Sie kdnnen den Scanbereich mit den vier roten Pfeilen andern
Wenn mehrere Seiten gescannt werden sollen, |6st jeder neue Scan die Speicherung des
vorherigen Scans aus. Im ,Warenkorb-Modus” wird die Seite voriibergehend in den
Warenkorb gelegt. Im ,,Direktmodus” wird die Seite direkt auf dem USB-Stick gespeichert
Die Funktion ,,Uberschreiben” 16scht die zu entfernende Seite endgiiltig

Aufgabe beenden:



o Warenkorb-Modus: Nach dem letzten Scan auf ,,Zum Warenkorb hinzufiigen”
klicken, damit er gespeichert wird. Um die gescannten Seiten anzuzeigen, auf
»Warenkorb 6ffnen” klicken. Diese kdnnen dann bearbeitet werden. Achtung: In
diesem Modus werden die gescannten Seiten erst dann auf dem USB-Stick
gespeichert, wenn die Schaltflache ,Speichern” ausgewahlt wurde

o Direktmodus: Klicken Sie nach dem letzten Scan auf ,Speichern”

e Klicken Sie auf ,Beenden” und entfernen Sie den USB-Stick.
e Auf dem USB-Stick befinden sich die gescannten Dateien in einem Ordner namens

#ZETA”.



